Camara Municipal de Japaraiba

Rua Nossa Senhora do Rosario, 26 - Centro- CEP: 35580-000
Site: www.japaraiba.mg.leg.br / E-mail: camaramunicipal @japaraiba.mg.leg.br

Telefax: (37) 3354-1174 - Japaraiba - Estado de Minas Gerais

AVISO DE INTENGAO DE COMPRA DIRETA—

ART. 75, Il - Lei 14.133/2021

Encontra-se aberto junto a esta Camara Municipal de Japaraiba, o Processo de Compra Direta - PRC
010/2025, do tipo menor prego por item, tendo como objeto: “contratagio de empresa especializada na

prestacdo de servigos de comunicagao digital e design institucional para a Camara Municipal de Japaraiba, abrangendo
a criagdo, desenvolvimento e divulgacdo de contelidos nos canais digitais oficiais da institui¢do, incluindo Pagina do

Facebook e Instagram.”, conforme especificagdes constantes do Termo de Referéncia.

Critério de escolha: Menor preco por item.
Inicio da cotacdo: 22/04/2025, as 18 horas.
Fim da Cotacgdo: 25/04/2025, as 17 horas.

A proposta podera ser enviada para o e-mail: secretariacamaramunicipal@japaraiba.mg.leg.br ou
na Sede da Camara na Rua Nossa Senhora do Rosario 26 — Centro — Japaraiba — MG.

Japaraiba, 22 de abril de 2025.



TERMO DE REFERENCIA

Contratacdao de empresa especializada na prestacao de servicos de comunicacao
digital e design institucional para a Camara Municipal de Japaraiba, abrangendo a
criacdo, desenvolvimento e divulgacdo de conteldos nos canais digitais oficiais da

instituicao, incluindo Pagina do Facebook e Instagram.

Camara Municipal de Japaraiba

Rua Nossa Senhora do Rosario, 26 - Centro- CEP: 35580-000
Site: www.japaraiba.mg.leg.br / E-mail:
Telefax: (37) 3354-1174 - Japaraiba - Estado de Minas Gerais

amaramunicipal @japaraiba.mg.leg.br

Item

Descrigao

Unidade

Qtd

Valor Unitario

Valor Total

Prestacdo de servicos de
comunicagao digital e
design institucional para a
Céamara de Vereadores,
abrangendo a producéo e
divulgacdo de conteudos
nos canais digitais oficiais,
incluindo a Pagina do
Facebook e o Instagram

Servigo

12

RS 3.800,00

RS 45.600,00

Compdem este termo de referéncia, além das condigdes especificas:

N

10.
11.

12. DA ORIGEM DO RECURSO E DOTACAO ORCAMENTARIA

OBJETO
JUSTIFICATIVA
METODOLOGIA

PRAZO E CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS
OBRIGACOES DA CONTRATADA
OBRIGACOES DA CONTRATANTE
COMPOSICAO E QUALIFICACAO DA EQUIPE
GESTAO DO CONTRATO E VIGENCIA DO CONTRATO

DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

PENALIDADES
ESTIMATIVA DE CUSTO

13. CONDICOES DE PAGAMENTO
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1. OBJETO

O objeto da presente é a contratacao de empresa especializada na prestacao de
servicos de comunicacao digital e design institucional para a Camara Municipal de
Japaraiba, abrangendo a criagdo, desenvolvimento e divulgacao de conteudos nos
canais digitais oficiais da instituicdo, incluindo Pagina do Facebook e Instagram.

1

.1- Os servicos a serem prestados devem compreender:

Postagens Semanais: divulgacao das reunidées ordinarias da Camara;

Cobertura das Reunides Ordindrias: producdo de conteudo e postagens
semanais;

Postagens de Datas Comemorativas: conteldos especiais para datas
importantes;

Video Quinzenal: produgcdo de videos com alunos do Parlamento Jovem
discutindo temas legislativos, com vereadores e colaboradores da Camara;
Cobertura das Atividades do Parlamento Jovem: registro e producéo de conteudo
sobre atividades;

Postagens sobre Reunides Extraordinarias e Sessdes Solenes: divulgacdo e
cobertura de eventos especiais;

Campanhas cidadas: producao e divulgacdo de campanhas de conscientizacao
ou de interesse da comunidade;

Cobertura de Sessdes Solenes: producao de contetdos e postagens;

Informativo Impresso Trimestral: producéo e distribuicdo de informativos sobre as
atividades da Camara;

A Contratada compromete-se a visitar a Camara Municipal de Japaraiba-MG,
visando a verificacdo sistematica dos procedimentos, praticas e o
desenvolvimento dos trabalhos pertinentes as atividades da area de atuacéo no
minimo 02 vezes por semana.

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo se justifica pela necessidade de aprimorar a comunicacao
institucional da Camara Municipal de Japaraiba, garantindo transparéncia,
acessibilidade e maior alcance das informacdes oficiais junto a populacao.

Tendo em vista que as redes sociais sdo o principal meio de comunicacéo, faz-se
necessario o uso de ferramentas de design institucional e producédo de conteudo
digital para divulgar atos oficiais, avisos, campanhas de interesse publico e outras
informacdes relevantes de forma clara, atrativa e acessivel. Além disso, a
profissionalizacdo da comunicacdo digital por meio de layouts adequados,
legendas explicativas e conteludos audiovisuais possibilita maior engajamento e
interacdo com os cidadaos, fortalecendo a participacdo popular e ampliando a
visibilidade das ag¢des do Poder Legislativo. Dessa forma, a contratacdo visa
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garantir um servico especializado que contribua para a modernizagao e eficiéncia
na divulgacado de informagdes, reforcando o compromisso da Camara Municipal
de Japaraiba com a transparéncia e a aproximag¢ao com a comunidade.

3. METODOLOGIA

Os servicos supdem atuacao presencial na sede da Camara Municipal de
Japaralba MG e desenvolvimento de atividades na sede da empresa através de
consultas via fax, telefone, meios eletrdnicos, videoconferéncias, reunides,
Home Office, entre outros.

E obrigatéria a presenca da equipe técnica na sede da Camara Municipal de
Japaralba MG, no minimo, 2(dias) dias/semana, sendo o servico remoto em
Home Office, esteja disponivel de segunda a sexta feira em horarios comercial,
devendo os profissionais que forem informados na proposta serem o0s
responsaveis pela execucdo dos servicos na sede da Camara Municipal de
Japaraiba MG.

Nenhuma atividade sera iniciada sem o conhecimento e a aprovacao da
" Camara Municipal de Japaraiba MG, através do(a) responsavel pela Secretaria
Executiva;

Os trabalhos (textos, relatérios, dados, etc.) entregues a Camara Municipal
" de Japaraiba MG pela assessoria contratada, pertencerdo a Camara Municipal
de Japaraiba MG e serao livremente utilizados.

Os trabalhos serdo detalhados para apresentacdo e aprovacao do

Presidente e Servidores e demais vereadores, em termos que permitam sua
apreciacao e compreensao.

4. PRAZO E CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS

Prazo da prestacdo dos servicos contratados sera de 12 (doze) meses
contados a partir da assinatura do contrato, podendo ser este prazo prorrogado
a critério da Camara Municipal de Japaraiba MG e em conformidade com a
legislacao aplicavel, nomeadamente o art. 105 e art 106 da Lei 14.133/21.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

.1 - Executar os servicos objeto deste Contrato nas condi¢cdes estabelecidas,
respeitando os prazos fixados;

.2 - Realizar e repassar todos os servicos necessarios a perfeita execucao do
objeto contratado, juntamente com agente de contratacao;
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.3 - Indicar, imediatamente a assinatura do Contrato e sempre que ocorrer
alteracdo, um Preposto com plenos poderes para representa-la, administrativa
ou judicialmente, assim como decidir acerca de questdes relativas aos servicos,
e atender aos chamados na Camara Municipal de Japaraiba MG,
principalmente em situagdes de urgéncia, inclusive nos finais de semana e
feriados, por meio de telefonia mével ou outro meio igualmente eficaz;

.4 - Fornecer numeros telefénicos ou outros meios igualmente eficazes, para
contato da Camara Municipal de Japaraiba MG, com o preposto, ainda que fora
do horéario normal de expediente, sem que isto gere qualquer custo adicional;

.5 - Supervisionar os servicos realizados por sua equipe de trabalho, por meio
do Preposto, que devera, visitar as dependéncias da Camara Municipal de
Japaraiba MG, se inteirando das condicbes de execugdo do servico e
promovendo as alteragcdes necessarias;

.6 - Fornecer todas as orientacdes, os materiais, ferramentas e equipamentos
necessarios a realizacdo dos servicos, conforme especificacdes constantes
deste Termo de Referencia;

.7 - Fornecer todo o pessoal técnico especializado necessario a fiel e perfeita
execucao dos servigos, bem como os encargos previdenciarios, trabalhistas e
outros de qualquer natureza decorrentes da execucao do Contrato;

.8 - Reparar, corrigir, remover, substituir ou refazer, as suas expensas, no todo
ou em parte, os trabalhos nos quais forem detectados defeitos, vicios ou
incorrecdes resultantes da prestacdo dos servicos, imediatamente ou no prazo
estabelecido, sem qualquer custo adicional a Camara Municipal de Japaraiba
MG;

.9 - Entregar os servicos, objeto deste Contrato dentro das condigdes
estabelecidas e respeitando os prazos fixados;

.10- Executar o Contrato responsabilizando-se pela perfeicdo técnica dos
servicos prestados;

.11- Transportar os seus empregados, materiais, equipamentos, etc., as suas
expensas, até o local dos trabalhos;

.12- Utilizar, na execucdo dos servicos, somente profissionais qualificados,
treinados e capacitados, observado o perfil basico exigido neste Termo de
Referencia;

.13- Cumprir os prazos previstos no Contrato ou outros que venham a ser
fixados pela Camara Municipal de Japaraiba MG;
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.14 - Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execug¢ao do
Contrato, durante toda a sua vigéncia, a pedido da Camara Municipal de
Japaraiba MG;

.15- Assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos
objeto do Contrato pela equipe da Secretaria da Camara Municipal de
Japaraiba MG, durante a sua execucao;

.16 - Executar os servicos com a devida cautela, de forma a garantir a
seguranca de informacdes, dados e equipamentos da Camara Municipal de
Japaraiba MG;

.17 - Apresentar, para fins de acompanhamento e fiscalizagcdo dos servigos,
relatério mensal, devidamente assinado pelo representante da CONTRATADA,
contendo a descricao dos servicos prestados no més de referéncia;

.18- Manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicoes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitagéo, devendo comunicar a Camara Municipal de Japaraiba MG,
imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a continuidade da
contratacdo, bem como substituir os documentos com prazo de validade
expirado.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na
execucao dos servicos, fixando-lhe, quando ndo pactuado, prazo para corrigi-la;

Emitir a Ordem de Servico;

Expedir atestado de inspecao dos servicos prestados, que servira como
instrumento de avaliagdo do cumprimento das obrigacdes contratuais e
constituira documento indispensavel para a liberagdao dos pagamentos;

Atestar a execucao do objeto contratado no documento fiscal correspondente;
Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelos funcionarios da CONTRATADA, em relacdo aos servicos objeto do
Contrato;

Proporcionar acesso e movimentacao do pessoal da CONTRATADA as suas
instalagdes;

Efetuar os pagamentos devidos a Contratada nas condicdes estabelecidas;

Fiscalizar a execucdo do Contrato, o que nao fard cessar ou diminuir a
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responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacdes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatadas;

Fiscalizar e acompanhar os servi¢os, permitida a contratagdo de terceiros para
assisti-la e subsidia- la de informagdes pertinentes a essa atribuicao,
observando o fiel cumprimento das exigéncias constantes deste Projeto Basico,
0 que nao exclui e nem diminui a responsabilidade da Contratada com a
execucao, fiscalizacao e supervisao dos servigcos por pessoas habilitadas;

Solicitar o imediato afastamento de qualquer empregado da CONTRATADA,
cujo comportamento ou capacidade técnica seja julgado inconveniente ou esteja
em desconformidade com as disposicdes contratuais e legais;

Sustar, no todo ou em parte, a execucao dos servigcos, sempre que a medida for
considerada necessaria;

Transmitir a CONTRATADA, as instru¢cdes necessarias a realizagdo dos
servicos, complementares a este Projeto Basico;

Comunicar a CONTRATADA, imediatamente, a ocorréncia de qualquer acidente
com seus empregados;

Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execucdo dos
Servicos;

Arcar com as despesas de publicacao do extrato deste Contrato, bem como dos
termos aditivos que venham a ser firmados.

Arcar com as despesas de hospedagem e alimentacdo dos técnicos da
contratada por ocasiao da prestacao de servigo in loco.

7. COMPOSICAO E QUALIFICACAO DA EQUIPE

A licitante devera possuir em seu quadro de pessoal, para a prestacao dos
servicos necessariamente uma equipe técnica, composta de no minimo um
Profissional com formacgao superior em Comunicag¢ao Social;

Experiéncia profissional comprovada na area objeto deste processo;

A experiéncia devera ser comprovada por meio de atestado de Capacidade
Técnica emitido por empresa ou Orgao Publico na area de atuacao objeto deste
processo.

8. GESTAO DO CONTRATO E VIGENCIA DO CONTRATO
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A gestao/fiscalizacdo do contrato sera realizada pela Secretaria Executiva da
Céamara Municipal de Japaraiba MG.

A Prestacdo de Servico sera formalizada em Contrato Administrativo,
estabelecendo em suas clausulas todas as condi¢cdes, obrigacdes e
responsabilidades entre as partes a empresa considerada vencedora.

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contado a partir da
data de assinatura do mesmo.

9. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

. A Prestacao de servico sera acompanhada e fiscalizada através da Sra.
Denise Lopes Magalhaes, para o acompanhamento e fiscalizacdo da execucao
do objeto do presente contrato, simultaneamente com o Gestor de contratos, nos
termos do art. 117, da Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021, anotando
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e
determinando o que for necessario a regularizagcdo de falhas ou defeitos
observados.

. Representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o
que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

10. PENALIDADES

. Licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, nao
assinar o contrato, deixar de entregar documentacdo exigida no Edital,
apresentar documentagédo falsa, ensejar o retardamento da execucado de seu
objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato,
comportar- se de modo inidéneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal,
ficara sujeitas as sancgdes previstas no art. 90 e art. 155 da Lei Federal n®
14.133, de 01 de abril de 2021.

11. ESTIMATIVA DE CUSTO
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O valor da mediana estimada para a contratacdo é de R$ 3.800,00 mensais,
totalizando R$ 45.600,00 por ano.

12. DA ORIGEM DO RECURSO E DOTACAO ORCAMENTARIA

A presente contratacdo sera custeada com recursos da Camara Municipal de
Japaraiba MG.

Dotacao orgamentaria:

Unid.

Classificagdo

Descricao

Ficha

Fonte

0103

01.031.0001 4003 33.90.39.00.00

Outros Servicos de Terceiros Pessoa
Juridica

12

1.500

13. CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 05 (dias) dias apds apresentacdo de nota
Fiscal discriminada de acordo com a Ordem de compras e acompanhada de
medicdo comprobatéria de entrega assinada pelo responsavel de fiscalizacao do
contrato.

O pagamento sera creditado em favor da contratada, através de ordem bancaria,
contra qualquer banco indicado na proposta, devendo para isto, ficar explicitado o
nome, numero da agéncia e o numero da conta corrente em que devera ser
efetivado o crédito.

Nenhum pagamento serd efetuado a Empresa Contratada se a mesma néo estiver
em dia com suas regularidades fiscais e trabalhistas.

14. HABILITACAO

Os seguintes documentos seréo exigidos do fornecedor vencedor do processo para

fins de realizagcdo do empenho e eventuais assinaturas de contrato.

Certidao Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa - CND Federal;

Certidao de Regularidade Fiscal - CRF FGTS;

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Contrato Social e CNPJ;
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- Certidao Negativa de Débito junto a SEF (CND Estadual).

Japaraiba, 22 de abril de 2024.

Denise Lopes
Agente de Contratacao
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ANEXO | — Modelo de Proposta

Japaraiba/MG, xx de abril de 2025.

A Camara Municipal de Japaraiba-MG, com a finalidade de obter propostas da demanda
abaixo informada, vém solicitar aos interessados que manifestem seus pregos através do
email: secretariacamaramunicipal@japaraiba.mg.leg.br

Objeto:

“Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de comunicacdo digital e
design institucional para a Cadmara Municipal de Japaraiba, abrangendo a criacdo,
desenvolvimento e divulgacdo de conteudos nos canais digitais oficiais da instituicdo,
incluindo Pagina do Facebook e Instagram”

1- SERVICOS

ITEM

QUANT: PRODUTO UN VALOR VALOR TOTAL:

UNITARIO:

01

Prestacdo de servicos de comunicagdo digital e | Servigo
design institucional para a Camara de
Vereadores, abrangendo a produgado e
divulgacdo de conteudos nos canais digitais
oficiais, incluindo a Pagina do Facebook e o
Instagram

RS

RAZAO SOCIAL/NOME:
CNPJ/CPF:
ENDERECO:
TELEFONE:

Email:

Responsével
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